Guide til installation af Office 365
som elev

Her er guiden til installationen af Office 365, som du uden problemer kan kgreselv.

1. Tjek at du ikke har andre versioner af Office installeret. Hvis du har sa fjern dem fra computeren.
Ga ned i spg (hvide felt i bunden af skaermen), skriv tilfgj eller fijerne programmer. Hvis der i denne liste
findes nogen versioner af Microsoft Office produkter, tryk pa de 3 prikker i hgjre side og tryk fjern.

2. Start en internetbrowser og ga ind pa fglgende adresse: http://office.com

2% Microsoft

Vaelg en konto

[EI a-hfa@eucnvs.dk

—I— Brug en anden konto

Velg, brug en anden konto


http://office.com/

a8 Microsoft
Log pa

Mail, telefon eller Skype

Har du ikke en konto? Cpret en!

Kan du ikke f3 adgang til din konto?

Log pa med samme login, som du bruger pa skolen xxxxx@edu.neg.dk
F.eks: abcd1234@edu.neg.dk, du vil nu blive fgrt til vores login billede
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Log pé med dit brugemayn og sdgangskode
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Her skriver du dit password, som er det samme du bruger alle vegne

Nu kommer du ind pa office 365, tryk pa Installér og meget mere
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Velkommen til Microsoft 365

Hurtig adgang
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5. Veelginstaller office 365-apps

Installér og meget mere -

Installer Microsoft 365-apps

Installér Weord, Excel, PowerPoint og flere,

Udforsk dine apps
B e adgang til dine favorit-apps, og fa mere
fra handen pd internettet.

Installer Microsoft 365-mobilappen
D Tag din produktivitet med pa farten med
vores gratis i0O5- og Android-app.

6. Nu kommer du ind pa konto siden, vaelg installér Office

Min konto v Office-apps og -enheder & Abonnementer

Du kan installere Office pa op til 5 pc'er og Macs, 5 Kontrollér, hvilke produkter og licenser du har.
Abonnementer tablets og 5 smartphones.

Sikkerhed og beskyttelse Installér Office
Q af personlige

oplysninger
Vis apps og enheder Vis abonnementer

Apgptilladelser -

Apps og enheder

G sikkerhed og beskyttel... & Apptilladelser

\!_'aer.!clgjer og Beskyt din konto, og tilpas indstillingerne for Administrer, hvilke apps der har adgang til dine data.
tilfgjelsesprogrammer beskyttelse af personlige oplysninger. Du kan til enhver tid traekke tilladelsen tilbage.
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Administrer sikkerhed og privatliv Rediger apptilladelser =&



7. Office bliver hentet ned, og leegger sig som download i toppen af din browser
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8. Duer nuigang med at installere Office 365, du er snart klar til at bruge det.
Blot fglg vejledningen.

OBS OBS - din konto lukkes dagen efter, at du er stoppet pa skolen



